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Manual prostatacancer PROM Kkurativ

Bakgrund

Pa INCA finns ett antal register med vars hjalp man kan lagga upp enkéatprojekt for att sedan administrera
enkatutskick till patienter. Varje enkat som ska besvaras har en unik enkatkod som distribueras till
patienten tillsammans med en personlig kod, ett foljebrev/infoblad om projektets syfte samt
kontaktuppgifter vid support och fragor.

Om patienten inte ar ansluten till 1177 eller vardguidens e-tjanster kommer foljebrev och enkatkod pa
papper att skrivas ut. Majoriteten av alla patienter har i dagslaget anslut till 1177 och enkat skickas direkt
till patienten via 1177 vilket sparar porto och arbetskostnad samt gor det smidigare for patienten att
loggain.

Baseline-enkater ar svara att hantera centralt av RCC (Regionalt cancercentrum) eftersom man inte pa
forhand har kinnedom om vilka patienter som kommer att laggas in i kvalitetsregistret. Nar patienten val
har lagts in ar det for sent att samla in baseline-data. Darfor administreras baseline-data innan behandling
alltid pa klinik.

Observera att skarmdump i detta dokument visar hur systemet ser ut vid tidpunkten d& dokumentet
senast dndrades och utseendet kan komma att férandras nagot i och med att utveckling sker.

Enkithandldggare

PROM PREM-ansvarig anvandare som ska ha atkomst till projektet fyller i och skickar in ansdkan till
RCC/RCom att erhalla rollen Enkdthandldggare, Deltagare med behorighet enligt nedan.

Patient

De patienter som ska besvara enkéter far brev innehallande enkatkod och personlig kod, antingen via
1177 eller ett initialbrev. Patienten ges ocksa majlighet att logga in med hjalp av Mobilt BankID.

Det finns tva satt for patienten att logga in:

1. Om patienten har BankID — pa https://e-tjanster.incanet.se

2. Om patienten saknar BankID - pa https://svar.incanet.se med upprepningsbar enkatkod som kliniken
administrerat. Av sdkerhetsskal lagras inga personuppgifter pa incasvar och kopplingen mellan personlig
kod, enkatkod och persondata for respektive enkat finns lagrade i INCA-miljon.

Inloggning

Oppna INCA
Logga in pa https://rcc.incanet.se/



https://cancercentrum.se/globalassets/vara-uppdrag/kunskapsstyrning/kvalitetsregister/ansokan-om-konto/anvandaruppgifter-for-inca-konto.pdf
https://e-tjanster.incanet.se/
https://svar.incanet.se/
https://rcc.incanet.se/
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1. Logga in som Enkidthandlaggare pa din klinik och Vilj
Enkitregistret, Deltagare

Nationell IT-plattform for register

oc1mace cecilia Bjalkelid Martedal

Organisation

ocC

Roll

Enkathandlaggare

Placering

OC Demo (0)

Register

Enkatregistret, Deltagare

-- Walj register -
Enkatregistret, Definition
Enkatregistret, Svar
Enkatregistret, Utskicksprojekt
PROM PREM Utskick
PROM/PREM, Utskicksprojekt
Prostataregister

2. Vdlj utskicksprojekt for Prostatacancer (andra diagnoser kan
forekomma pa din klinik)

PROM/PREM administration

Vilj utskicksprojekt att administrera

‘ - Valj - V‘
NPCR PROM 2020 Upprepningsbar enkat

Valj NPCR PROM 2020 Upprepningsbar enkat.
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3. Lagg till deltagare
Har ser du en 6versikt av patienter upplagda fér enkat pa din klinik.
Vilj utskicksprojekt att administrera

NPCR PROM 2020 Upprepningsbar enkat v

Lagg till deltagare | & Skriv ut~ | Nolistall~ | & Ladda hem radata som textfil

Statistik

Visa aven besvarade [ Visa aven strukna

Visar 7 av 8 deltagare

Q Visar alla 7 rader.
Personlig Enkatsvar Enkatsvar
Personnummer s Namn = Enkidtkod 5 kod + Skapad = pabérjat =+ inskickat + Initialbrevs |
EI 191212121212 FIKTIV PERSON NPCR pemaxwg 2020-02-04 2020-02-04 2020-02-04
13:25:49 2020-02-04 2020-02-04
2020-02-04 2020-05-07
2020-05-08 2020-06-12
2020-06-12 2020-09-03
2020-09-10 2020-09-10
2020-11-30 2020-11-30
2020-11-30 2020-11-30
2020-11-30 ] besvarad
EI 11810506-9333 AKE BLYSTROM NPCR grx117g 2020-09-28 2020-09-28 2020-09-28 2020-09-28
15:26:58 15:26:40
EI 11870807-9333 CHOKO NILSSCN NPCR g2piwyq 2020-10-07 2020-10-07 2020-10-07 2020-10-07
15:34:47 15:34:50
EI 12141204-8041 LEIF EGON BIZTALK NPCR q4216pg 2020-10-08 2020-10-08 2020-10-08 2020-10-08
15:41:49 15:40:46

°

| rutan ”Lista med personnummer” lagger du till patient som ni dnskar ska ifylla enkaten, tryck pa "lagg till”
och, automatiskt och folkbokfor. For att sakerstélla att avliden patient ej far enkat

Deltagarna visas i en lista som kan sorteras efter de olika kolumnerna genom att klicka pa dem.De olika
kolumnerna visar:

Kolumnnamn Beskrivning

Personnummer

Namn

Enkatkod Enkatkod for aktuellt utskicksprojekt.

Personlig kod Patientens personliga kod som tillsammans med enkatkoden fylls i vid inloggning pa
svar.incanet.se.

Skapad Datum och tid da patienten lades till i utskicksprojektet.

Enkatsvar paborjat Datum da enkatsvaret paborjades.

Enkatsvar inskickat Datum da enkatsvaret skickades in.

Initialbrev Datum da initialbrev skickades, dvs forsta utskick av inbjudan att fylla i enkéat gjordes.

Paminnelsebrev Datum da paminnelsebrev skickades, ovanfor listan kan man ange hur manga dagar som normalt

ska forflyta mellan initialbrev och paminnelsebrev i ”Antal dagar innan paminnelse”

Struken
Extra




PROM PREM-manual fér Enkathandlaggare 6

Lagg till deltagare

Namn pa sindande enhet
OC Demo
Mamn som visas som avsandare da initial- eller pAminnelsebrev skickas till 1177,

Lista med personnummer

16121212-1212|

stang E+EELMEIHGEEVELE

Det gar bra att lagga till flera deltagare pa samma gang dock endast ett personnummer/rad, t ex kopiera fran
en Excelllista.

OBS! Om patienten redan ar tillagd kommer patienten ej att laggas till pa listan igen.

Klicka sedan pa Lagg till deltagare

4. Klicka pa Skriv ut initialbrev

Vilj utskicksprojekt att administrera

NPCR PROM 2020 Upprepningsbar enkat

Lagg till deltagare & Skriv ut ~ | Nollstall - & Ladda hem radatz

Initialbrev

Lagg till deltagare.

Paminnelser

Namn pa sandande enhet
OC Demo
Namn som visas som avsandare da initial- eller paminnelsebrev skickas t

Lista med personnummer
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Vilj utskicksprojekt att administrera

NPCR PROM 2020 Upprepningsbar enkat v

Lagg till deltagare | & Skrivut~ | Nolistall» & Ladda hem radata som textfil

Utskrift av initialbrev

Initialbrev kan skickas till delgarare som inte:
« redan fatt ett initialbrev
« ar markerade som strukna
« redan besvarat enkaten

Det gar att skicka initialbrev till 1 av 8 deltagare.

Stang Nasta - Hamta adresslista

Statistik

Visa aven besvfirade [ Visa dven strukna

Visar 7 av 8 deitjgare.

Q | Sk Visar alla 7 rader.
Personlig Enkatsvar
Persghnummer # Namn % Enkitkod $  kod + Skapad & paborjat
@ 191212121212 FIKTIV PERSON NPCR pemsaxwg 2020-02-04 2020-02-04
13:25:49 2020-02-04
2020-02-04
. o JInpes - . »”
Klicka pa "Nasta — Hamta adresslista
- o -
5. Klicka pa Skriv ut
Vilj utskicksprojekt att administrera
NPCR PROM 2020 Upprepningsbar enkat v
Lagg till dettagare | & Skrivut~  Nollstall» & Ladda hem radata som textfil
Utskrift av initialbrev
Utskrift kan gdras till 1 av 1. Visa lista.
B Ladda hem adresslista
Skicka notis via 1177 €
Statistik
Visa aven besvarade [ Visa aven strukna
Visar 7 av 8 deltagare.
Q | sok Visar alla 7 rader.
Personlig Enkatsvar
Personnummer  Namn $ Enkatkod $ kod ¢+ Skapad & pabérjat s
@ 191212121212 FIKTIV PERSCN NPCR peméxwg 2020-02-04 2020-02-04
13:25:49 2020-02-04
2020-02-04

Enkatsvar
inskickat

L3

2020-02-04
2020-02-04
2020-05-07

AnAA Ae A0

Enkatsvar
inskickat s

2020-02-04
2020-02-04
2020-05-07

+ Initialbrev &

Initialbrev =
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Utskrift av initialbrev

Utskrift kan goras till 1 av 1_Visa lisia

Skickar notis via 1177 for anvandare
som ar registrerade dar. For ovriga
deltagare skapas utsknftsdckument.

Skicka notis via 1177 ©
Tillbaka Skriv ut
Systemet gor nu ett anrop for att kontrollera vilka deltagare som ar aktiva pa 1177.se, en notis skickas via 1177
till dessa anvandare.

Till 6vriga deltagare skapas det en utskrift med personlig kod och instruktioner pa papper.

Om det blir fel vid utskrift av brev och du vill géra om

Ibland upptacker man att man behdver skriva ut brev pa nytt t.ex. om det blir trassel med skrivaren. Eftersom
systemet bokfor vilka patienter som fatt brev utskrivna sd kommer breven inte ut pa nytt.

Géller det endast en patient eller nagra enstaka som du vill skriva ut brev for ar det enklast att klicka pa den
bla ikonen bredvid personnumret

Personnummers Namns#$

@ 16121212-1212 FIKTIV PERSON

Da Oppnas ett nytt fonster fér enbart denna patient dar du kan férhandsgranska och skriva ut ett nytt
initialbrev (eller paminnelse). Det gar dven att skicka om 1177 meddelanden har.

Initialbrev

Férhandsgranska HTML-brev = Skicka via 1177

Om det &r manga patienter som du vill skriva ut brev for pa nytt sa gar det att nollstélla bokféringen 6ver vilka
patienter som fatt brev och darmed gar det att skriva ut breven pa nytt. Eftersom vi inte vill skriva ut breuv till
alla tidigare patienter sa gar det att valja ett datumintervall for vilka brev man vill nollstélla. Det vanligaste ar
att man nollstéller de brev man forsokt skriva ut for dagen.

OBS! Om man gor detta sa kommer dven notifiering via 1177 att upprepas, patienterna som har 1177
kommer fa samma meddelande igen om att enkit finns att fylla i. | nuldget gar detta inte att forhindra.
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Vilj utskicksprojekt att administrera

NPCR PROM 2020 Upprepningsbar enkat

Lagg till deltagare | & Skrivut~ | MNollstall> & Ladda hem radata som textfil

Mollstall logg over initialbrev

. o Mollstall logg Gver paminnelser
Utskrift av initialbrev

Utskrift kan goras till 1 av 1. Ddlj lista.

Personnummer % Initialbrev % Senaste paminnelsen %

161212121212

Visa rader per sida

Klicka pa Nollstall logg 6ver initalbrev
Som standard ar dagens datum satt. Var forsiktig med att nollstdlla fel datumintervall eftersom det kan leda till

att patienter far samma brev flera ganger (bade i pappersform och via 1177)
Nolistéll logg dver initialbrev

Nollstall brev som skrivits ut mellan dessa datum. Enk&ter som paborjats, strukits eller som redan fatt pAminnelsebrev kommer ej att nollstéllas.

Tidigaste utskriftsdatum
2020-09-28

Senaste utskriftsdatum

2020-09-28

Sténg Nolistéll 1 brev

Samma princip galler om man vill nollstédlla paminnelsebrev
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Aterbesoksenkiten

Klicka pa bla ikon med det
personnummer som du énskar
for att 6ppna posten for en
specifik patient.

| detta fonster kan du bland
annat skriva ut ytterligare
initialbrev eller paminnelsebrev
pa papper genom klicka pa
"Forhandsgranska” eller via
1177 (klicka pa ”Skicka via
1177”) OBS! Nar man gor detta
bokfor systemet inte att
brev/notfifiering via 1177
utforts.

MARIKA ELISABETH GRAM (17730204-8507) har lagts till.

‘fisa &ven besvarade
Statistik

\Visar 2 sv 2 delfagare.

Personnummer =

@ 18121212-1212

%1??80234-95:-?

Namn =

FIKTIV PERSON

MARIKA ELISABETH GRAM

Enkatregistret, Deltagare

[E)Spara | ] Makulera | & Skriv ut

Q GRAN, MARIKA ELISABETH EIEZEETA

Initialbrev

Forhandsgranska | Skicka via 1177
Utskicksprojekt

Hjamtumarer - TEST

Enkatsvar
Hjamtumérer - TEST - hj_test - x7ej2q4
Visa svar

Datum for initialbrev

Satt dagens datum

Datum for paminnelsebrev

S&tt dagens datum

Strukendatum

Satt dagens datum

‘fiza Aven strukna  Antal dagar innan paminnelse

Enkitkod &
hi_test

hj_test

an

“isar alla 2 rader.
Personlig ked =
pTa74g4

xTej2g4

Paminnelsebrev

Forhandsgranska

Skicka via 1177



PROM PREM-manual for Enkathandlaggare 11

Utskick av paminnelsebrev
Utskrift av paminnelsebrev
| dialogen for utskrift av paminnelsebrev kan man:
e Andra antal dagar innan pdminnelse kan skickas Antal dagar innan paminnelse | 30
e Inkludera deltagare som inte fatt initialbrev
e Inkludera deltagare som redan fatt paminnelse

e Inkludera deltagare som redan besvarat
enkaten O Inkludera deltagare som redan besvarat enkaten

Inkludera deltagare som inte fatt initialbrev

[0 Inkludera deltagare som redan fatt pAminnelse

Angivet kriterie matchar 2 av 6 deltagare.

Stang Nasta - Hamta adresshista

Utskrift av paminnelsebrev
e Om man valjer att inkludera deltagare som redan
besvarat enkdten kan man dven ange max antal Antal dagar innan paminnelse 30
besvarade enkater
e Om deltagaren besvarat enkaten fler gdnger dn vad
som anges kommer inte paminnelse att skickas

} Om deltagaren besvarat enkaten fler
O Inkludera dellag’ ganger an vad som anges kommer

den inte att inkluderas.
O Inkludera deltag;
Lamna faltet tomt for att inkludera

e Om faltet lamnas tomt skickas paminnelse till Inkiudera deltag samiliga som redan svarat
samtliga som redan svarat, oavsett hur manga POy sy
ganger.

Angivet kriterie matchar 1 av 6 deltagare.

Stang Nasta - Hamia adresslista

Pa samma satt som for initialbrev sa finns vid utskrift av

o . . . X . Utskrift av pAminnelsebrev
paminnelsebrev mojlighet att visa en lista 6ver personer

till vilka utskick kommer att géras. Dar kan man dven Utskrift kan goras till 1 av 2. Dolj lista.
bocka ur kryssrutan sa att utskick inte gors till enstaka Personnummer 3 Initialbrev &
personer. 16121212-1212 2020-07-21 13:52:40

d 17881011-9332

B Ladda hem adresslista

Skicka nofis via 1177 @

SeKkretesspatienter

Patienter med skyddad identitet ingar inte i utskick eftersom INCA saknar namn och adress till dessa
patienter. Ddremot kan de erbjudas att delta vid besdk vid mottagning da man vill kunna skriva ut
informationsbrev som lamnas till patienten och déarefter kan de erhalla utskick via 1177 om sa 6nskas.
Daremot bor de inte tas med nar man gor brevutskrifter pa gruppniva eftersom sekretesspatienter i
INCA har namn ”UPPGIFT SKYDDAD” och adress ”ATER AVSANDAREN”.



